Ona Dubinskiene
Kultiirinés veiklos vadybininké

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Kultiirinés veiklos vadybininko pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesn] kaip auks$taji neuniversitetinj iSsilavinimg arba aukstesnjjj
iSsilavinima, arba iki 1995 mety jgyta specialyjj vidurinj iSsilavinima;

3.2. moketi valstybing kalba, sklandziai déstyti mintis raStu ir zodziu;

3.3. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti ir analitiSkai vertinti gautg informacijg, priimti
optimalius sprendimus;

3.4. mokéti vieng i§ oficialiy Europos Sajungos kalby (angly, pranciizy ar vokieciy) Bl
lygiu;

3.5. turéti kompiuterinio rastingumo jgudziy;

3.6. zinoti pagrindines etikos normas;

3.7. biti pareigingas, kruopstus, sgziningas, gebéti bendrauti;

3.8. isklausyti ir Zinoti PanevéZio miesto dailés galerijos (toliau — Galerija) darbo tvarkos,
saugos darbe, gaisrinés ir elektrosaugos reikalavimus;

3.9. nuolat kelti kvalifikacija;

3.10. turi Zinoti piniginiy 1éSy ir kasos dokumentacijos priémimo, iSdavimo, apskaitos ir
laikymo taisykles; kaip jforminti jplauky ir iSlaidy dokumentus; nustatytus kasos grynyjy pinigy
limitus; jy saugumo uztikrinimo taisykles; kaip tvarkyti kasos knygg ir sudaryti kasos ataskaitas;

3.11. turi buti susipazings su Galerijos kasos darbo organizavimo ir kasos operacijy
atlikimo taisyklémis, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Savivaldybés teisés aktais, Galerijos nuostatais ir su §iuo pareigybés apraSymu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Kultarinés veiklos vadybininkas (priskirtos kasininko funkcijos) vykdo Sias funkcijas:

4.1. teikia lankytojams informacija apie Galerijos paslaugy jkainius, edukacines
programas, parodas ir ekspozicijas bei apie Galerijos darbo laika;

4.2. registruoja lankytojus j edukacines programas;

4.3. ripinasi lankytojy pritraukimu j Dailés galerija;

4.4. parduoda Galerijos lankytojams bilietus;

4.5. priima uzmokestj uz Galerijos teikiamas paslaugas;

4.6. priima, i8duoda ir saugo grynuosius pinigus, grieztos atskaitomybés blankus ir kasos
dokumentus, vykdo jy apskaita, laikydamasis taisykliy, uztikrinan¢iy jy sauguma;

4.7. pagal jplauky ir i§laidy dokumentus tvarko kasos knyga;

4.8. lygina faktinj piniginiy 1éSy ir kasos dokumentacijos kiekj su likuciu kasos knygose;

4.9. imasi visy jmanomy priemoniy jam patikéty grynyjy pinigy, grieztos
atskaitomybés blanky ir kasos dokumenty saugumui uztikrinti bei zalai i1§vengti. Laiku praneSa
Galerijos direktoriui apie visas aplinkybes, galinias sukelti pavojy jam patikéty grynyjy pinigy,
grieztos atskaitomybés blanky bei kasos dokumenty, saugumui;

4.10. niekur ir nickada neatskleidzia jam Zinomy ziniy apie grynyjy pinigy, grieztos
atskaitomybés blanky ir kasos dokumenty saugojima, jy apsaugg, signalizacija ir tarnybinius
pavedimus, susijusius su kasa.



