Iveta Piscike
Vyr. buhalteré

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Vyr. buhalterio pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj universitetinj arba ne Zemesnj kaip aukstajj neuniversitetinj i$silavinima;

3.2. mokeéti valstybing kalba, sklandZiai déstyti mintis raStu ir ZodZiu;

3.3. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti ir analitiSkai vertinti gauta informacija, priimti
optimalius sprendimus;

3.4. turéti kompiuterinio rastingumo jgudziy;

3.5. zinoti pagrindines etikos normas;

3.6. biiti pareigingas, kruopstus, sgziningas, gebéti bendrauti;

3.7. i8klausyti ir Zinoti Panevézio miesto dailés galerijos (toliau — Galerija) darbo tvarkos,
saugos darbe, gaisrinés ir elektrosaugos reikalavimus;

3.8. nuolat kelti kvalifikacija;

3.9. savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos Vyriausybés buhalterinés apskaitos
jstatymais, taip pat aukStesniyjy institucijy nutarimais, jsakymais, Kitais metodiniais ir
normatyviniais dokumentais, reglamentuojanciais buhalterinés apskaitos operacijas, turi biti
susipazings su Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Savivaldybés teisés aktais, Galerijos nuostatais ir su $§iuo pareigybés aprasymu.

3.10. turéti ne mazesne kaip 1 mety buhalterinés apskaitos patirtj.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Vyr. buhalteris vykdo $ias funkcijas:

4.1. vykdo Galerijos buhaltering apskaita ir kontroliuoja, kad racionaliai ir taupiai biity
naudojami darbo, materialiai ir finansiniai iStekliai;

4.2. uztikrina, kad ataskaitiniai duomenys biity teisingi, o atskaitomybé pateikiama laiku;

4.3. kontroliuoja tikiniy operacijy teisétumg ir tinkama dokumenty jforminima;

4.4. tiksliai pildo buhalterinés apskaitos registrus pagal jrasus ir pirminius buhalterinius
dokumentus;

4.5. uztikrina buhalteriniy dokumenty saugojimg ir archyvavima;

4.6. teikia buhalterinés apskaitos informacija ir rengia ataskaitas, pagal pareikalavimg —
apskaitos dokumentus ir registrus Galerijos direktoriui, auditoriams, asignavimy valdytojams,
mokesc¢iy administratoriams, valstybés ir savivaldybiy institucijoms;

4.7. teikia Galerijos direktoriui pasitilymus ir patarimus buhalterinés apskaitos politikos
parinkimo, atsizvelgiant j konkreCias salygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais;

4.8. Vykdo isanksting finansy kontrole remdamasis pateiktais dokumentais, prireikus —
kompetentingy asmeny pasirasytomis i§vadomis;

4.9. rengia direktoriui suvestine finansing atskaitomybe ir, direktoriui pasirasius, teikia Siy
taisykliy punktuose nurodytiems subjektams.



