PATVIRTINTA
Panevézio miesto dailés galerijos direktoriaus
2019 m. geguzés 24 d. jsakymu Nr. V-38 (1.5.)

PANEVEZIO MIESTO DAILES GALERIJ os
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo taisyklés (toliau - Taisyklés) reglamentuoja asmens
duomeny tvarkyma Panevézio miesto dailés galerijoje
(toliau — Dailés galerija), pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny subjekto teisiy
jgyvendinimo ir apsaugos technines bei organizacines priemones bei kitus su asmens duomeny
tvarkymu susijusius klausimus.

2. Sios Taisyklés nereglamentuoja klausimy, susijusiy su Dailés galerijos
darbuotojy asmens duomeny tvarkymu, kadangi Dailés galerijos darbuotojy asmens
duomeny tvarkymo ir apsaugos principai yra numatyti Panevézio miesto dailés galerijos darbuotojy
asmens duomeny saugojimo politikoje, su kuria turi teis¢ susipazinti visi Dailés galerijos
darbuotojai.

3. Vaizdo duomenys tvarkomi Vaizdo duomeny tvarkymo taisykliy, patvirtinty Dailés
galerijos  direktoriaus, nustatyta  tvarka.  Taisyklés  skelbiamos Dailés  galerijos
internetiniame puslapyje www.arspanevezys.lt.

4. Taisyklés parengtos vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir laisvo
tokiy duomeny judé¢jimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas; toliau - Reglamentas), Lictuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymu (toliau - ADTA]), Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau - VieSyjy pirkimy
Istatymas), Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,,Dé¢l bendryjy
dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo™ (toliau - Terminy rodyklé), taip pat kitais
teisés aktais, susijusiais su asmens duomeny apsauga.

IL. SAVOKOS

5. Asmens duomeny apsaugos pareiginas - reiSkia Dailés  galerijos
direktoriaus paskirtg asmenj, klausimy, susijusiy su Asmens duomeny apsauga, nagrin€¢jimui.
6. Asmens duomenys - reiskia bet kokig informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé

nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti tiesiogiai ar netiesiogiai, pasinaudojant atitinkamais
duomenimis, tokiais kaip vardas, pavardé, asmens kodas, adresas, telefonas ar kita informacija.

7. Darbuotojas - reiskia asmenj, kuris su Dailés galerija yra sudares darbo ar
panaSaus pobudZzio sutartj ir Dailés galerijos direktoriaus jsakymu yra paskirtas tvarkyti
Asmens duomenis arba, kuris Asmens duomenis suzino dél savo einamy pareigy ar atliekamy
funkcijy pobiidZio.

8. Duomenu gavéjas - reiSkia fizinj ar juridinj asmenj, valdzios institucijg, agentiirg ar
kita jstaiga, kuriai atskleidZiami Asmens duomenys.

9. Duomenu subjektas - reiskia fizinj asmenj — Dailés galerijos lankytojg ir / ar
edukacinés programos dalyvij, i§ kurio Dailés galerija gauna Asmens duomenis ir juos tvarko.

10. Duomenuy teikimas - reiSkia Asmens duomeny atskleidima, perduodant ar kitu biidu
padarant juos prieinamus.

11. Duomeny tvarkymas - reiskia bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis

priemonémis su Asmens duomenimis ar jy rinkiniais atliekamg operacijg ar operacijy seka, kaip antai


http://www.arspanevezys.lt/

rinkima, jra§yma, risiavima, sisteminimg, saugojima, keitimg, teikima, paskelbimg, susipazinima,
naudojima, atskleidimg persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybe jais naudotis, taip pat
sugretinimg ar sujungimg su kitais duomenimis, apribojima, i§trynimg ar sunaikinimg.

12. Duomeny tvarkytojas - reiSkia Dailés galerija arba jo pasitelkta juridinj ar
fizinj asmenj (ne Dailés galerijos Darbuotoja), tvarkantj Asmens duomenis sudaryty
sutarciy ar teisés akty pagrindu.

13. Duomeny valdytojas — reiSkia Dailés galerija.

14. Ypatingi asmens duomenys - reiskia duomenis, susijusius su fizinio asmens rasine ar
etnine kilme, politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése
sgjungose, sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistuma. Ypatingi duomenys
gali baiti tvarkomi tik esant Duomeny subjekto sutikimui.

15. Paslaugy teikéjas - reiSkia Dailés galerijos samdomg fizinj ar juridinj asmenj
paslaugoms teikti, kurioms yra bitinas konkre¢iy Asmens duomeny perdavimas, siekiant tinkamai
suteikti paslaugas.

16. Sutikimas - reiSkia bet kokj laisva valia duota, konkrety ir nedviprasmiskag Duomeny
subjekto valios iSreiSkimg tvarkyti jo Asmens duomenis jam zinomu tikslu.

17. Taisyklés - reiskia §j dokumenta, reglamentuojantj Asmens duomeny tvarkymo ir
apsaugos reikalavimus.
18. Tiesioginé rinkodara - reiskia veikla, skirta pastu, telefonu arba kitokiu tiesioginiu

bidu sitlyti asmenims prekes ar paslaugas ir/ar teirautis jy nuomonés dé¢l sitilomy prekiy ir/ar
paslaugy.

III. ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR TVARKOMI DUOMENYS

19. Dailés galerija Asmens duomenis renka ir tvarko tik teisés aktuose apibréztais
teisétais tikslais, siekdamas sudaryti ir/arba vykdyti sudaryta sutartj, jvykdyti Dailés galerijai
taikomg teising prievole, informuoti Duomeny subjekta apie vykdoma veikla ar uztikrinti Duomeny
subjekto galimybe dalyvauti organizuojamame renginyje, esant Duomeny subjekto sutikimui.

20. Asmens duomenis Dailés galerija renka ir tvarko S$iais tikslais:

20.1. Sutarties sudarymo ir vykdymo tikslu tvarkomi Sie Asmens duomenys:
a) vardas;
b) pavard¢;

c) asmens kodas;

d) PVM mokétojo kodas;

e) gimimo data (jeigu Duomeny subjektas yra uZsienio valstybés pilietis);
f) individualios veiklos / verslo liudijimo duomenys;

g) adresas;

h) telefono nr.;

i) elektroninio paSto adresas;

J) banko saskaitos nr.

20.2.  Taikomos teisinés prievolés jvykdymo tikslu (gavus antstolio patvarkyma dél skolos
18ieSkojimo; sulaukus valdzios institucijy reikalavimy dél informacijos suteikimo; vykdant VieSyjy
pirkimy jstatyme jtvirtintas perkanciosios organizacijos prievoles) tvarkomi Sie Asmens duomenys:

a) Vvardas;

b) pavarde;

c) asmens kodas;

d) gyvenamosios vietos adresas;

e) duomenys, susij¢ su Duomeny subjekto jgytu iSsilavinimu ar kvalifikacija;
f) duomenys, susije su Duomeny subjekto teistumu.

20.3.  Tiesioginés rinkodaros tikslu, esant Duomeny subjekto sutikimui, tvarkomi Sie
Asmens duomenys:

a) vardas;
b) pavard¢;



c) elektroninio pasto adresas.
21.  Registracijos j edukacines programas tikslu, esant Duomeny subjekto sutikimui,
tvarkomi Sie Asmens duomenys:
a) vardas;
b) pavard¢;
c) telefononr,;
d) elektroninio pasto adresas.

22. Visi renkami ir Dailés galerijos tvarkomi Asmens duomenys yra gaunami i$
paciy Duomeny subjekty elektroniniu pastu, telefonu.
23. Asmens duomenys tretiesiems asmenims, kurie néra Dailés galerijos

Darbuotojai, gali bati suteikiami Duomeny subjekto praSymu, Sutarties vykdymo ar Asmens
duomeny tvarkymo tikslu, tvarkant duomenis Dailés galerijos vardu. Duomeny tvarkytojai ir
Paslaugy teikéjai turi teise tvarkyti Asmens duomenis tik sudaryty sutarciy pagrindu, laikydamiesi
konfidencialumo ir Asmens duomeny apsaugos reikalavimy, jtvirtinty teisés aktuose.

24. Dailés galerija turi teis¢ perduoti Asmens duomenis teisésaugos institucijoms, jy
reikalavimu, jeigu tokiy duomeny suteikimas galimas pagal teisés aktus.

IV. YPATINGU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

25. Dailés  galerija, jgyvendindama  VieSyjy pirkimy jstatyme  jtvirtintus
reikalavimus perkanciajai organizacijai pasalinti tiekéja i§ pirkimo procediiros, jeigu jis ar jo
atsakingas asmuo yra nuteistas uz nusikalstama veiklg, tvarko Ypatingus asmens duomenis,
susijusius su asmens teistumu.

26. Ypatingi asmens duomenys tvarkomi iSimtinai tik su paties Duomeny subjekto
sutikimu, kuris iSreiSkiamas konkliudentiniais veiksmais, pateikiant Dailés galerijai teistumo
(neteistumo) pazyma.

V. ASMENS DUOMENU TVARKYMAS IR SAUGOJIMAS

27. Dailés galerija taiko tinkamas organizacines ir technines priemones, uzkertancias kelia
neteisétai prieigai prie Asmens duomeny ar neteisétam Asmens duomeny panaudojimui. Dailés
galerija imasi visy priemoniy uztikrinti, kad Duomeny subjekto teikiami duomenys biity apsaugoti
nuo bet kokiy neteiséty veiksmy, jskaitant neteisétag Asmens duomeny atskleidimg ar sunaikinima.

28. Dailés galerija naudoja atitinkamas sistemas ir procediras, leidziancias apsaugoti ir
ginti Duomeny subjekto Dailés galerijai patikétus Asmens duomenis. Dailés galerija naudoja
saugumo sistemas, technines ir fizines priemones, ribojancias prieigg prie Asmens duomeny ir jy
panaudojimo.

29. Dailés galerijos pasitelkti Duomeny tvarkytojai ir Paslaugy teikéjai turi garantuoti
reikiamas technines ir organizacines Asmens duomeny apsaugos priemones ir uztikrinti, kad tokiy
priemoniy bty laikomasi. Duomeny tvarkytojai ir Paslaugy teikéjai privalo informuoti Dailés
galerija apie Ketinimus sudaryti sutartis su treciaisiais duomeny tvarkytojais, kurie turéty priéjima
prie Dailés galerijai perduoty Asmens duomeny, bei gauti iSankstinj rasytinj Dailés galerijos
sutikima.

30. Dailés galerijos Darbuotojal, atlikdami jiems pavestas funkcijas ir tvarkydami Asmens
duomenis, laikosi $iy principy:

30.1. Duomeny subjekto pateikta informacija (Asmens duomenys) tvarkoma tik Siose
Taisyklése nurodytais tikslais;

30.2. Asmens duomenys tvarkomi sgZiningai, iSlaikant Asmens duomeny konfidencialuma;

30.3. Renkant ir tvarkant Asmens duomenis i§ Duomeny subjekto nereikalaujama ty
duomeny, kurie néra reikalingi Asmens duomeny tvarkymo tikslams, nurodytiems Siy Taisykliy 20
punkte, pasiekti;

30.4. Asmens duomenis turi teis¢ tvarkyti tik tie Darbuotojai, kuriy funkcijy vykdymas yra
tiesiogiai susijes su Asmens duomeny tvarkymo tiksly jgyvendinimu, ar kurie yra paskirti tvarkyti
Asmens duomenis, taip pat Dailés galerijos pasitelkti Duomeny tvarkytojai ir Paslaugy teikéjai;



30.5. Asmens duomenys tvarkomi ir saugomi ne ilgiau nei to reikalauja teisés aktai ar
duomeny tvarkymo tikslai, numatyti Taisykliy 20 punkte.

31 Kiekvienas Darbuotojas, tvarkantis Asmens duomenis, privalo:

31.1. tvarkyti Asmens duomenis grieztai vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais,
kitais teisés aktais, instrukcijomis ir Siomis Taisyklémis;

31.2. saugoti Asmens duomeny paslaptj. Darbuotojas turi laikytis konfidencialumo principo
ir laikyti paslaptyje bet kokig su Asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jis susipazino
vykdydamas savo pareigas, nebent tokia informacija biity vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity
teisés akty nuostatas. Konfidencialumo jsipareigojimo Darbuotojas turi laikytis ir pasibaigus darbo
santykiams;

31.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti sglygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su
Asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas ar kurio darbo funkcijos néra
susijusios
su Asmens duomeny tvarkymu;

31.4. sieckdamas uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam Asmens duomeny sunaikinimui,
pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, turi saugoti dokumentus
bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengti nereikalingy kopijy darymo. Dokumenty
kopijos, kuriose nurodomi Asmens duomenys, turi biiti sunaikintos taip, kad $iy dokumenty nebuty
galima atkurti ir atpazinti jy turinio;

31.5. nedelsiant pranesti Asmens duomeny apsaugos pareigiinui apie bet kokiag jtarting
situacija, kuri gali kelti gréesme¢ Asmens duomeny saugumui ir imtis priemoniy tokiai situacijai
iSvengti.

32. Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu biidu ir automatiniu btidu, naudojant
irengtas Asmens duomeny tvarkymo priemones.

33. Surinkti  Asmens duomenys saugomi  spausdintiniuose dokumentuose ir
kompiuteriuose. Spausdintini dokumentai bei jy kopijos, sutartys, buhalterinés apskaitos ir
atskaitomybés dokumentai bei visi kiti dokumentai, kuriuose nurodomi Asmens duomenys, yra
saugomi rakinamose spintose ar seifuose. Dokumentai, kuriuose nurodomi Asmens duomenys,
negali bti laikomi visiems laisvai prieinamoje vietoje.

34. Darbuotojai, kurie automatiniu biudu tvarko Asmens duomenis, privalo
naudoti slaptazodzius.
35. Darbuotojas netenka teisés tvarkyti Asmens duomenis, kai pasibaigia Darbuotojo darbo

ar panasaus pobiidzio sutartis, arba kai Dailés galerijos direktorius atSaukia Darbuotojo paskyrima
tvarkyti Asmens duomenis.

36. Asmens duomenys, gauti elektroniniu paStu, privalo biti iStrinti nedelsiant nuo jy
panaudojimo vienu i§ tiksly, nurodyty $iy Taisykliy 20 punkte, tadiau visais atvejais ne véliau kaip
per 2 (dvi) darbo dienas.

37. Asmens duomenys saugomi tiek, kiek tai numato Terminy rodykle, reglamentuojanti
dokumenty, kuriuose nurodomi Asmens duomenys, saugojimo terminus, o tais atvejais, kai
konkreciy
saugojimo terminy §i Terminy rodyklé nenumato, Sie dokumentai bei Asmens duomenys saugomi
tol, kol i§ sutartiniy santykiy gali kilti pagristy reikalavimy.

38. Pasibaigus dokumenty, kuriuose nurodomi Asmens duomenys, saugojimo terminui, Sie
dokumentai, jskaitant visas $iy dokumenty kopijas privalo biiti sunaikinti taip, kad jy nebiity galima
atkurti ir atpazinti jy turinio.

VI. ASMENS DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

39. Visy su Asmens duomeny apsauga susijusiy klausimy nagrinéjimui Dailés galerijos
direktorius jsakymu paskiria Asmens duomeny apsaugos pareigiing.
40. Duomeny subjektai gali kreiptis | Asmens duomeny apsaugos pareigling visais

klausimais, susijusiais su Asmens duomeny tvarkymu, taip pat Duomeny subjekto teisiy



jgyvendinimu, elektroniniu pastu info@arspanevezys.lt arba paStu Respublikos g. 3, LT-
35199 Panevézys.

VIL. DUOMENU SUBJEKTO TEISES IR JSIPAREIGOJIMAI

41. Duomeny subjektas, pateikes asmens tapatybe patvirtinanti dokumentg arba
elektroniniy ry$iy priemonémis (jeigu jos leidzia tinkamai identifikuoti asmenj) patvirtings savo
asmens tapatybe, turi teise:

41.1. prasyti leisti susipazinti su Dailés galerijos tvarkomais Duomeny subjekto
Asmens duomenimis;

41.2. reikalauti iStaisyti neteisingus, netikslius ir/ar nei§samius duomenis;

41.3. iStrinti Asmens duomenis (teisé biiti pamirStam);

41.4. reikalauti apriboti Asmens duomeny tvarkyma;

41.5. nesutikti, kad Asmens duomenys biity tvarkomi Tiesioginés rinkodaros tikslais;

41.6. reikalauti perduoti Asmens duomenis kitam Asmens duomeny valdytojui arba pateikti
juos Duomeny subjektui patogia forma;

41.7. pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

42. Duomeny subjektas, norédamas jgyvendinti savo teises, nurodytas Siy Taisykliy 41
punkte, taip pat siekdamas pateikti skunda, pranesimg ar prasyma, gali kreiptis | Asmens duomeny
apsaugos pareigiing kontaktais, nurodytais Siy Taisykliy 40 punkte, iSsaugodamas savo teis¢ pateikti
skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

43. Asmens duomeny apsaugos pareigiinas, gaves Duomeny subjekto praSyma, susijusj su
Duomeny subjekto teisiy, nurodyty Siy Taisykliy 41 punkte, ijgyvendinimu, kaip jmanoma skubiau,
taciau ne veliau kaip per 1 (vieng) ménesj nuo praSymo gavimo dienos pateikia Duomeny subjektui
informacijg apie veiksmus, kuriy buvo imtasi, gavus minéta praS§yma. Minétas 1 (vieno) ménesio
terminas gali buti pratgstas papildomam 2 (dviejy) ménesiy laikotarpiui, jeigu tai biitina,
atsizvelgiant ; Duomeny subjekto praSymo turinj. Apie termino pratgsima Duomeny subjektas
informuojamas kaip jmanoma skubiau nuo sprendimo pratgsti terming priémimo momento.

44, Visa informacija Duomeny subjektui teikiama nemokamai tokia pacia forma, kokia
buvo gautas praSymas, nebent Duomeny subjekto praSyme yra iSreikStas pageidavimas informacija
gauti kitu bidu.

45. Duomeny subjektas jsipareigoja Dailés galerijai pateikti iSsamius ir teisingus
Asmens duomenis bei informuoti apie Asmens duomeny pasikeitimus. Valdovy riimy muziejus néra
atsakingas uz zala, atsiradusig Duomeny subjektui ir/ar tretiesiems asmenims dél to, jog Duomeny
subjektas nurodé neteisingus ir/ar neiSsamius savo Asmens duomenis ar tinkamai ir laiku
neinformavo apie jy pasikeitimus.

VIIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

46. Siose Taisyklése numatyty reikalavimy privalo laikytis visi Darbuotojai, kurie tvarko
Asmens duomenis ar dél savo einamy pareigy juos suZino.

47. Dailés galerijos darbuotojai su Siomis Taisyklémis ir jy pakeitimais yra supazindinami
Dailés galerijoje nustatyta tvarka.

48. Sios Taisyklés perzitirimos ir atnaujinamos pasikeitus teisés aktams, kurie
reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma.
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