Kristina Pamarnackiené
Lankytojuy aptarnavimo specialisté

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Lankytojy aptarnavimo specialisto pareigas einantis asmuo turi atitikti $iuos specialiuosius
reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesnj kaip aukstajj neuniversitetinj iSsilavinimg arba aukStesnjjj iSsilavinima, arba
iki 1995 mety jgyta specialyjj vidurinj i$silavinima;

3.2. moketi valstybing kalba, sklandziai déstyti mintis raStu ir zodziu,

3.3. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti ir analitiSkai vertinti gauta informacijg, priimti optimalius
sprendimus;

3.4. mokéti vieng i$ oficialiy Europos Sgjungos kalby (angly, pranciizy ar vokieciy) B1 lygiu;

3.5. turéti kompiuterinio raStingumo jgidziy;

3.6. Zinoti pagrindines etikos normas;

3.7. buti pareigingas, kruopstus, sagziningas, gebéti bendrauti;

3.8. nuolat kelti kvalifikacija;

3.9. iSmanyti ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés teisés aktais, Galerijos nuostatais, Galerijos kasos darbo
organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisyklémis, Galerijos darbo tvarkos taisyklémis, saugos darbe,
gaisrings ir elektrosaugos reikalavimais ir §iuo pareigybés apraSymu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Lankytojy aptarnavimo specialistas vykdo Sias funkcijas:

4.1. teikia lankytojams informacija apie Galerijos paslaugy jkainius, edukacines programas,
parodas ir ekspozicijas, Galerijos darbo laikg;

4.2. registruoja lankytojus j edukacines programas;

4.3. platina lankytojy bilietus, parduoda suvenyrus ir atributika, autorines prekes ir kt.;

4.4. priima atsiskaitymg banko kortelémis ir grynaisiais pinigais, priima ir saugo grieztos
atskaitomybés blankus (bilietus) ir kasos dokumentus, vykdo jy apskaita, laikydamasis taisykliy,
uZztikrinan¢iy jy sauguma;

4.5. laiku pranesa Galerijos direktoriui apie visas aplinkybes, galin¢ias sukelti pavojy jam patikéty
grieztos atskaitomybes blanky (biliety) bei kasos dokumenty, saugumui;

4.6. niekur ir niekada neatskleidZia jam zinomy Ziniy apie grieZtos atskaitomybés blanky (biliety)
ir kasos dokumenty saugojima, jy apsauga, signalizacijg ir tarnybinius pavedimus, susijusius su kasa.



